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RECHNUNG
Druckbare Mustervorlage mit Platzhaltern

ABSENDER

[Firmenname] · [Straße, Hausnummer] · [PLZ Ort] · [E-Mail] · [Telefon]

RECHNUNG AN

[Kundenname / Firma]
[Ansprechperson]
[Straße, Hausnummer]
[PLZ Ort]

Rechnungsnummer [RE-2026-001]

Rechnungsdatum [TT.MM.JJJJ]

Leistungsdatum [TT.MM.JJJJ / Zeitraum]

Kundennummer [optional]

Pos. Leistung / Artikel Menge Einheit Einzel netto Gesamt netto

1 [Beschreibung der Leistung] [1,00] [Stk.] [0,00 EUR] [0,00 EUR]

2 [weitere Position]

3

4

5

Zwischensumme netto [0,00 EUR]

Umsatzsteuer [0 / 7 / 19 %] [0,00 EUR]

GESAMTBETRAG [0,00 EUR]

Steuerhinweis: [Passenden Hinweis ergänzen, z. B. bei Anwendung der Kleinunternehmerregelung nach § 19 UStG.]

Zahlungsziel [Bitte bis TT.MM.JJJJ ohne Abzug überweisen.]

Bankverbindung [IBAN] · [BIC] · [Kreditinstitut]

Kontakt [E-Mail] · [Telefon]

Unternehmensangaben [Steuernummer / USt-IdNr. / Registerangaben, soweit erforderlich]

Vor der Nutzung bitte prüfen, welche Pflichtangaben für den konkreten Fall gelten. Diese Vorlage ersetzt keine Rechts- oder Steuerberatung.


